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Berufsfachschule Wirtschaft 
BFW 

Schwerpunkt:

Bürodienstleistungen (BFWBR)

integriert: 

Groß- und Außenhandel und

Industriedienstleistungen
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Voraussetzung und Bedeutung der BFW

• Eingangsvoraussetzung: 

Sekundarabschluss I - Realschulabschluss

Vermittlung 
• allgemeiner Bildung (Deutsch, Englisch, Religion, …) und 
• beruflicher Grundbildung

(Inhalte 1. Ausbildungsjahr zum Kaufmann/-frau für Büromanagement; 
plus Kenntnisse im Bereich des Groß- und Außenhandels sowie der 
Industriedienstleistungen).

• In dieser Schulform findet eine vierwöchige betriebliche 
Ausbildung (Praktikum) statt. 
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Notwendige Lernmittel BFW

können über die Schulbuchausleihe der BBSaM online bestellt 
werden. Vorgehensweise:
• (1) Homepage der Schule aufrufen www.bbsam.de
• (2) Link „Infos zur Lernmittelausleihe“ anklicken
• (3) wichtige Informationen lesen
• (4) „Link zur Schulbuchausleihe“ anklicken
• (5) Leihe anklicken und Schulform BFWBR auswählen
• (6) Antrag auf Leihe ausfüllen, Auswahl über auszuleihende 

Bücher treffen, Antrag online abschicken
• (7) den entsprechenden Betrag unter Angabe des 

Schülernamens überweisen
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Einschulung (siehe nächste Seite)

Dienstag, 12. Juli 2022 
um 08:00 Uhr

Schuljahresbeginn

Erster Schultag im Schuljahr 2022/2023: 

Donnerstag, 25. August 2022
Unterrichtsbeginn 8:00 Uhr
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Einschulung
(Di., 12.07.2022; 08:00 Uhr)

Was ist zur Einschulung mitzubringen?

• beglaubigte Kopie Ihres Zeugnisses mit Ausweis des 
Realschulabschlusses und

• Kopie der Geburtsurkunde (für die Sicherstellung des 
richtigen bzw. der richtigen Vornamen auf den Zeugnissen zum 
Halbjahr bzw. Schuljahresende) 

• gute Laune
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Informationen zum „Praktikum“

• Termine: BFWBR CLP: 14.11. – 09.12.2022
BFWBR Löningen: 16.01. – 10.02.2023

• Dauer des Praktikums = 4 Wochen in Vollzeit, 160 Stunden 

• Praktische Tätigkeiten in einem geeigneten kaufmännischen 
Unternehmen. Geeignet sind Unternehmen, die die folgenden 
Ausbildungsberufe anbieten: 

1. Kaufmann/-frau für Büromanagement

2. Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement 

3. Industriekaufmann/-kauffrau

• Praktikumsformulare werden bei der Einschulung ausgegeben.
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Informationen zum „Praktikum“

 Schüler*innen suchen Praktikumsplatz eigenständig,

 Betreuung der Schüler*innen während des Praktikums durch 
Lehrkräfte

 Leistungsbewertung durch die Unternehmen und durch die 
Lehrkräfte

 Anfertigung eines Berichts vom Schüler / von der Schülerin

Nur mit dem vollständigen Ableisten einer vierwöchigen 
praktischen Ausbildung (Praktikum) ist ein erfolgreicher Besuch 
der BFW möglich!
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Noch weitere Fragen?

Dann schicken Sie eine E-Mail an
folker.arndt@bbsam.eu oder

gabriele.genau@bbsam.eu

Bis zur Einschulung am Dienstag, den 
12.07.2022! 

Wir freuen uns auf Sie! 


